
หน่วยตรวจสอบภายใน 
แผนภาพขั้นตอนการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแนวทางปฏิบตัิงานตรวจสอบ  

ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าป ี
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 30 วันท าการ 

ปรับแก ้อนุมัติ 

ปรับแก้ 

ไม่ปรับแก ้

เร่ิมต้น 

ก าหนดหน่วยรับตรวจ 

ก าหนดประเด็นการตรวจสอบ 

ก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

ก าหนดขอบเขต/วิธีการตรวจสอบ 

ก าหนดระยะเวลาตรวจสอบ 
และชื่อผู้รับผิดชอบ 

ระบุแหล่งข้อมูล / กระดาษท าการ 

เสนอหัวหน้าหน่วย
ตรวจสอบภายใน
พิจารณา/ลงนาม 

สิ้นสุด 

น าแผนปฏบิัติงานไปใช้
ในการตรวจสอบ 

เสนออธิการบดี
พิจารณาอนุมัต ิ



มาตรฐานและขั้นตอนการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแนวทางปฏิบัติงานตรวจสอบ  
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าป ี

 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. ก าหนดหน่วยรับตรวจ 
 

ก าหนดโดยน ามาจากแผนการตรวจสอบ
ภายในประจ าปี  

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

2. ก าหนดประเด็นการ
ตรวจสอบ 
 

ก าหนดว่าจะด าเนินการตรวจสอบในเรื่อง
ใดบ้าง เช่น  
    1. ตรวจสอบด้านการเงินและบัญชี การ
เบิกจ่าย 
    2. ตรวจสอบการด าเนินโครงการ 
    3. ตรวจสอบการปฏิบัติตามข้อก าหนด 
    4. ตรวจสอบการปฏิบัติการ 
    5. ตรวจสอบการบริหารงบประมาณ 

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

3. ก าหนดวัตถุประสงค์
ของการตรวจสอบ 

ก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
(อาจจะก าหนดเช่น เดียวกับแผนการ
ตรวจสอบภายในประจ าปี)  

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

4 .  ก า หน ด ขอบ เ ขต  / 
วิธีการตรวจสอบ 
 

ก าหนดว่าจะด าเนินการตรวจสอบอย่างไร 
รวมถึงก าหนดวิธีการตรวจสอบอาจจะท า
เป็นขั้นตอน  

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

5 .  ก า หนดระยะ เวลา
ตรวจสอบและชื่อผู้รับผิด 
ชอบ 
 
 

ก าหนดระยะเวลาตรวจสอบของแต่ละ
หน่วยงานว่าจะด าเนินเข้าตรวจในเดือนใด 
และก าหนดชื่ อผู้ ตรวจสอบ (ก าหนด
เช่นเดียวกับแผนการตรวจสอบภายใน
ประจ าปี) 

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

6 .  ร ะบุ แหล่ ง ข้ อมู ล  / 
กระดาษท าการ 
 

ระบุว่าใช้แหล่งข้อใดจากที่ใดมาตรวจสอบ 
หรือใช้กระดาษท าการเรื่องอะไรหรือ
หมายเลขใดมาตรวจสอบ 

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

7. เสนอแผนปฏิบัติงาน
ตรวจสอบหัวหน้าหน่วย
ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น
พิจารณา/ลงนาม 

น าแผนปฏิบัติ งานตรวจสอบเสนอใ ห้
หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในลงนาม 

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

8. เสนอแผนปฏิบัติงาน
ตรวจสอบให้อธิการบดี
พิจารณาอนุมัติ 

น าแผนปฏิบัติงานตรวจสอบที่ หัวหน้า
หน่วยตรวจสอบภายในลงนามแล้ว เสนอ
ให้อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

9 .  น า แผนปฏิ บั ติ ง า น
ตรวจสอบไปใช้ ในการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบ 

น าแผนปฏิบัติงานตรวจสอบของหน่วยรับ
ตรวจที่ถึงก าหนดในการตรวจสอบ ไปใช้ใน
การปฏิบัติงานตรวจสอบ 

นางสาวขวัญชนก กรานพิกุล 
นางสาวฉัตรวิมล ไตรโอสถ 
งานตรวจสอบภายใน 

หั ว ห น้ า ห น่ ว ย
ตรวจสอบภายใน 

 


