
บุคลากรลาศึกษาต่อในเวลาราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บุลากรยื่นความประสงค ์

งานบริหารงานบุคคล 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

คุณสมบัติครบ 

แจ้งบุคลากรส่ง
เอกสารเพิ่มเติม 

คุณสมบัตไิม่ครบ 

กบพ. 

อนุมัต ิ ไม่อนุมัต ิ

แจ้งบุคลากรทราบ จัดท าสญัญาลาศึกษา 

จัดท าหนังสือส่งตัว 

จัดท าค าสั่งใหไ้ปศึกษา 

ส่งหนังสือน าตัวไปยัง 
สถาบันที่เข้าศึกษา 

ส่งค าสั่งให ้
-สสว. 
-งานการเงิน 
-ต้นสังกัด 

คืนสัญญาลาศึกษา
และค าสั่งให้บุคลากร 

จัดเก็บสัญญาคู่ฉบับและส าเนา
เอกสารในแฟ้มลาศึกษา 

แจ้งบุคลากรทราบ 


