
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 
 

งาน บริการและสวสัดิการนักศึกษา 
หน่วยงาน กองพัฒนานักศึกษา 
ชื่องาน ขั้นตอนการด าเนินงานผ่อนผันทหาร 

1. รับเอกสารเพื่อยื่นผ่อนผันทหาร  
เอกสารประกอบ 

1. ส าเนา สด.9 
2. ส าเนา สด.35 
3. ส าเนาบัตรนักศึกษาหรือบัตรประชาชน 
4. ส าเนาทะเบียนบา้น 
5. ใบรับรองผลการศึกษา (นศ. ชั้นปี2-5) 
6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาคเรียนที่ 1 ( นศ. ชั้นปี 1) 
7. ส าเนาใบย้ายภูมิล าเนาทหาร (ถ้ามี) 
8. ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถา้มี) 

2. ตรวจสอบเอกสารและ
คุณสมบัต ิ

 
แก้ไขเอกสาร 

เอกสารไม่ถูกต้อง 

3. บันทึกข้อมูลผู้ประสงค์ผ่อนผันทหาร 
  

4. น าส่งเอกสารยังสัสดีจังหวัด 
ง  

สิ้นสุด 
 

3 เดือน/ปีการศึกษา 

15 นาที/คน 

7 นาที/คน 

5 วัน/ปีการศึกษา 

5. ผู้ประสงค์ผ่อนผันทหารไปแสดงตนและ 
รับการขานช่ือยังภูมลิ าเนาทหาร 

1 วัน/คน 



มาตรฐานและข้ันตอนการด าเนินงานผ่อนผันทหาร 
งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 

 
รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ขั้นตอนการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 

(ชื่อบุคลากร) 
ผู้ตรวจสอบ

เอกสารอ้างอิง 
1. รับเอกสารเพื่อยื่น
ผ่อนผันทหาร 

ผู้ประสงค์ผ่อนผันทหาร
ยื่นเอกสารที่กองพัฒนา
นักศึกษา 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสาร 
2. ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร 

นายนุวัต มูหะหมัด 
นางสาวศิรินันท์ จันทร์โฉม 
นางสาวกัลยา  นันท์ส าเภา 
 

อ.พิชญาณ ีเชิงคีรี ไชยยะ 

2. ตรวจสอบเอกสาร
และคณุสมบัต ิ
 

ตรวจสอบรายละเอียด 
ความถูกต้องและความ
สมบูรณ์ของเอกสาร  

1. ตรวจสอบรายละเอียด
ของเอกสาร  
2. ตรวจสอบความถูกต้อง
และความสมบรูณ์ของ
เอกสาร 

นายนุวัต มูหะหมัด 
นางสาวศิรินันท์ จันทร์โฉม 
นางสาวกัลยา  นันท์ส าเภา 

 

อ.พิชญาณ ีเชิงคีรี ไชยยะ 

3. บันทึกข้อมูลผู้
ประสงคผ์่อนผันทหาร 

บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการ
ขอผ่อนผันทหาร 

1. บันทึกข้อมูลผู้ประสงค์
ผ่อนผันทหารลงใน
โปรแกรม Microsoft 
Excel 

นายนุวัต มูหะหมัด 
 

อ.พิชญาณ ีเชิงคีรี ไชยยะ 

4. น าส่งเอกสารยังสัสดี
จังหวัด 

จัดท าเอกสารต่างๆของผู้
ประสงคผ์่อนผันทหาร
เพื่อน าส่งยังสัสดีจังหวัด 

1. จัดท าหนังสือน าส่งเพื่อ
ส่งไปยังสสัดีแต่ละจังหวัด 
2. ส่งเอกสารผ่านทาง
ไปรษณีย์ไปยังสัสดีแตล่ะ
จังหวัด 

นายนุวัต มูหะหมัด 
นางสาวศิรินันท์ จันทร์โฉม 
นางสาวกัลยา  นันท์ส าเภา 

 

อ.พิชญาณ ีเชิงคีรี ไชยยะ 

5. ผู้ประสงค์ผ่อนผัน
ทหารไปแสดงตนและ 
รับการขานช่ือยัง
ภูมิล าเนาทหาร 

นักศึกษาท่ีท าการผ่อน
ผันทหารไปแสดงตนและ 
รับการขานช่ือยัง
ภูมิล าเนาทหาร 

1. ผู้ประสงค์ผ่อนผันทหาร
เดินทางไปยังภมูิล าเนา
ทหารของตนเอง 
2. ผู้ประสงค์ผ่อนผันทหาร
แสดงตนและ 
รับการขานช่ือยังภูมลิ าเนา
ทหาร 

นายนุวัต มูหะหมัด 
 

อ.พิชญาณ ีเชิงคีรี ไชยยะ 

 
 


