
 

งานวิชาการมัธยมศึกษา   หน่วยงาน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียนระดับมัธยมศึกษา 

 

เร่ิมต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก าหนดปฏิทินการรับสมัคร 
-  แผนการเรียนที่รับ 
-  จ านวนนักเรียนที่ต้องการรับ 

 

ประกาศรับสมัครนักเรียนตาม
แผนการเรียนที่ก าหนด 

 

กรอกข้อมูลรายละเอียด 
แผนการเรียนที่รับคุณสมบัติผู้สมัคร 

 

นักเรียนกรอกข้อมูลใบสมัคร 
 

ผู้สมัครช าระเงินค่าสมัคร 
 

ประกาศรายชื่อนักเรียนสอบ 
คัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 

 

จัดการสอบคัดเลือกนักเรียน 
ระดับมัธยมศึกษา 

 

ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ผ่าน
การคัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 

 

ส่งรายชื่อผูผ้่านการคดัเลือกพิจารณา 
 

มอบตัวนักเรียนใหม่ 
ช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

เสนอกรรมการการคัดเลือก
นักเรียนเข้าใหม่ 

 

สรุปสถิติจ านวนผู้สมัคร/ผู้ผ่านการคัดเลือก/
นักเรียนมอบตัวยืนยันสิทธิ์ 

 

สิ้นสุด สิ้นสุด 
 

       ภายใน 1 เดือน 

       ภายใน 2 สัปดาห์ 

       ภายใน 2 วันท าการ 

       ภายใน 1 วันท าการ 

       ภายใน 1 วันท าการ 

       ภายใน 1 วันท าการ 

       ภายใน 2 อาทิตย์ 



 

มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงาน รับสมัครนักเรียน 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. ก าหนดปฏิทินการรับสมัคร    
    นักเรียนใหม่ระดับ 
    มัธยมศึกษา 

- 
เจ้าหน้าที่วชิาการ 
นางวิยะดา  ยงค์โภชน ์

ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการมัธยม 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

2. จัดท าประกาศ/ระเบียบ 
    การรับสมัครเผยแพร ่
    ทางเว็บไซด์และ 
    ป้ายประชาสัมพนัธ ์

ตรวจสอบทางเว็บไซด ์
หรือช่องทางการ
ประชาสัมพนัธ ์

งานสารสนเทศโรงเรียน 
นายลทัธิชัย  ชะนะเสนา 

ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการฝ่ายมธัยม 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 

3. รับสมัครนักเรียนใหม่ 
    ตามประกาศที่ก าหนด 
 

ด าเนินการรับสมัคร         
ให้เป็นไปตามประกาศ 
ของทางโรงเรียน 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
นางวิยะดา  ยงค์โภชน ์

ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการฝ่ายมธัยม 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 

5. ด าเนินการสอบคัดเลือก 
 
 

ด าเนินการสอบคัดเลือก
นักเรียนภายใน 1 วันท าการ 
ตามที่ก าหนด 

คณะกรรรมการการ 
รับสมัครที่ได้รับแตง่ตั้ง 

คณะกรรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง 

6. สรุปผลการสอบคัดเลือก 
 
 
 

สรุปผลการสอบและจัดส่ง
ให้คณะกรรมการตรวจสอบ
เพื่อด าเนินการประกาศ
รายชื่อต่อไป 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
นางวิยะดา  ยงค์โภชน ์

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
คณะกรรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง 
ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการฝ่ายมธัยม 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

7. ประกาศรายชื่อผู้ผา่น 
    การสอบคัดเลือก 
 
 

โรงเรียนประกาศรายชื่อ 
ผู้ผ่านการสอบคัดเลือก 
หลังจากการสอบไม่เกิน  
๑ วันท าการ 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
นางวิยะดา  ยงค์โภชน ์

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
คณะกรรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง 
ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการฝ่ายมธัยม 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

8. มอบตัวนักเรียนใหม่ระดับ 
    มัธยมศึกษา 
 

ผู้ผ่านการคัดเลือกมอบตัว
พร้อมช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษาตามวนั เวลา 
ที่ก าหนด 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
นางวิยะดา  ยงค์โภชน ์
เจ้าหน้าที่การเงิน 
น.ส.ขวัญฤทัย  สกุลเย็น 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
เจ้าหน้าที่การเงิน 
ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการฝ่ายมธัยม 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 


